Akademia Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

rok zatozenia 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Mlodszy Bibliotekarz

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Wymagania wobec kandydata:

Wyksztalcenie: minimum studium bibliotekarskie lub $rednie bibliotekarskie lub
srednie i praktyki lub szkolenia w zakresie zwigzanym z zadaniami biblioteki,
doswiadczenie zawodowe: preferowane co najmniej 1 rok do§wiadczenia pracy

w bibliotece w udostepnianiu zbiorow lub w pracy na stanowisku obstugi klienta,
biegta obstuga komputera (umiejetnos¢ obstugi Pakietu MS Office: Word, Excel),
znajomos$¢ zintegrowanych systemow bibliotecznych (preferowany: Patron),

gotowo$¢ do pracy zgodnie z harmonogramem dyzuréw w zakresie godzin od 8.00 do
18.00 oraz w wybrane soboty,

cechy osobowos$ciowe niezbedne do bezposredniej pracy z czytelnikiem (umiejetnos¢
dobrej komunikacji 1 kontaktow interpersonalnych),

rzetelnos¢ 1 doktadnos¢ w zakresie wykonywanych zadan.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

obstuga czytelnikow w Wypozyczalni,

obstuga bibliotecznego systemu komputerowego — modutu udostgpniania w zakresie
obstugi wypozyczen i zwrotow,

realizacja zamowien 1 zwrotdw materialow bibliotecznych,

systematyczne sprawdzanie poprawnego uktadu ksiggozbioru na potkach w

magazynie oraz w Wypozyczalni,



udzial w selekcji ksiegozbioru: wytacznie wycofanych pozycji z potek, przesuwanie
ksiggozbioru, przygotowywanie wycofanego ksiegozbioru do przekazania na
makulature,

obstuga magazynu Biblioteki — dbatos¢ o bezpieczenstwo 1 kompletnosc

gromadzonych w magazynie zbiorow, utrzymanie porzadku na potkach.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 4650,00 brutto,

dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %

praca w wymiarze petnego etatu,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

szczegdtowe CV z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia + list motywacyjny
(w przypadku skiadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe jest zalgczenie skanu bgd?
zdjecia podpisanych dokumentow)

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy.

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentow do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl dnia 26 wrzesnia 2024r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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