INSTRUKTOR
Miejsce pracy: Wotomin.
Umowa o prace.
Wymiar czasu pracy: petny etat.
1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunkowe z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji
naukowej;

b) dobra znajomos¢ pakietu Ms Office;

c) doswiadczenie w pracy z czytelnikiem;

d) zdolnosci organizacyjne;

e) rzetelnos¢ i doktadnos¢ w zakresie wykonywania zadan;
f) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

g) komunikatywnos¢;

h) umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole.

2. Opis stanowiska pracy:

- wspotpraca z bibliotekami w powiecie, w szczegdlnosci:

a) analiza potrzeb szkoleniowych oraz planowanie i organizacja szkolen, spotkan bibliotekarzy
powiatu wotominskiego;

b) przygotowywanie sprawozdan, raportéw, analiz gromadzenie i opracowywanie danych
dotyczacych dziatalnosci Powiatowej Biblioteki Publicznej w Wotominie i bibliotek
publicznych w powiecie wotominskim;

c) przygotowywanie pomocy dydaktycznych

d) przeprowadzanie ekspertyz bibliotekoznawczych dokumentacji organizacyjnej placéwek
bibliotecznych, dokonywanie biezgcej i kompleksowej analizy dziatalnosci bibliotek pod
katem prawidtowos$ci stosowanych procedur;

e) wizytowanie, udzielanie porad biezgcych, doradztwo w zakresie organizacji i
funkcjonowania bibliotek oraz swiadczenie pomocy w zakresie dziatalnosci bibliotecznej, w
tym selekcji ksiegozbioréw w poszczegdlnych placowkach na terenie Powiatu Wotominskiego;

f) kompleksowa obstuga czytelnika;
g) dbatos¢ zbiory biblioteczne dostepne dla czytelnikdw;

h) przygotowywanie i weryfikacja zamdwien na ksigzki.



3. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

CV oraz dotgczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu uczestnictwa w
procesie niniejszej rekrutacji:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

4. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych: do 30 wrzesnia 2025 r. Decyduje data
wptywu dokumentéw do Biblioteki.

5. Sposdéb sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a) osobiscie, w siedzibie Biblioteki Powiatowej im. Heleny i Stefana Nasfeteréw w Wotominie,
ul. Ogrodowa 1A;

b) drogg elektroniczng, w plikach opisanych imieniem i nazwiskiem kandydata na adres e-
mail: rekrutacja@pbp.wolomin.pl, w tytule maila: , Rekrutacja Instruktor”.

Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.



