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DYREKTOR INSTYTUTU ROZWOJU WSI I ROLNICTWA
Polskiej Akademii Nauk

Ogtlasza nabdr na samodzielne stanowisko
Bibliotekarza/Ki
w Bibliotece IRWiR PAN

Informacja o Instytucie:

Instytut Rozwoju Wsi i Rolnictwa Polskiej Akademii Nauk (IRWiR PAN) jest jednostkg naukowg
kategorii A, prowadzaca od ponad 50 lat interdyscyplinarne badania spoteczne zwigzane
z obszarami wiejskimi. Naukowcy IRWiR PAN prowadzg podstawowe i rozwojowe badania
naukowe oraz realizujg krajowe i miedzynarodowe projekty badawcze i wdrozeniowe (w tym w
ramach programéw ramowych UE Horyzont). Pracownicy IRWiR PAN jako eksperci i doradcy
instytucji sektora publicznego, uczestniczg w ksztattowaniu i ewaluacji polityki rolnej, polityk
rozwoju obszarow wiejskich, polityki rozwoju regionalnego i innych polityk publicznych. Instytut
jako jedenasta jednostka naukowa w kraju zostat wyrdzniony HR Excellence in Research.
Instytut w swojej strukturze posiada biblioteke naukowa. Standardowg dziatalno$¢ Biblioteki
IRWIiR PAN, ze stanem inwentarza wydawnictw zwartych wynoszgacym ponad 7100 wolumindw,
obstugg ponad 50 kont czytelniczych i blisko 40 aktywnie wypozyczajacych czytelnikéw (stan na
31.12.2023 r.), prowadzi jedna osoba. Dodatkowo, pracownik biblioteki koordynuje dziatania
zwigzane z informacja naukowg niezbedng dla sprawozdawczosci i ewaluacji jako$ci dziatalnosci
naukowej IRWiR PAN. Wiecej informacji dostepnych jest na stronie internetowej Instytutu:
www.irwirpan.waw.pl.

1. Opis zadan:

Samodzielne prowadzenie biblioteki naukowej, w tym:

a) gromadzenie, ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw bibliotecznych,

b) obstuga czytelni i wypozyczalni bibliotecznej,

c) prowadzenie statystyki, dokumentacji oraz sprawozdawczos$ci bibliotecznej,

d) przygotowywanie analiz i zestawien naukometrycznych,

e) wspieranie naukowcow w pracy z bazami naukometrycznymi,

f) wsparcie dyrekcji Instytutu w przygotowaniach do ewaluacji jako$ci dziatalnosci
naukowej,

g) koordynacja procesu wydawniczego publikacji naukowych,

h) angazowanie sie w szeroko pojetg aktywnos$¢ organizacyjng Instytutu (np. organizacje
wydarzen naukowych, popularnonaukowych i edukacyjnych).
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2. Wymagane kwalifikacje:

a)
b)

<)
d)
e)
f)

g)
h)

wyksztatcenie (wyzsze) humanistyczne,

znajomo$¢ podstawowych przepisow dotyczacych funkcjonowania bibliotek,
znajomos$¢ bibliotecznych programéw obstugi zbioréw i czytelnikdw,

umiejetnos$¢ gromadzenia, ewidencjonowania i opracowywania zbioréw bibliotecznych
(znajomos¢ formatu Marc21),

biegta obstuga komputera iswobodne korzystanie zInternetu (umiejetnosé
wykorzystania go w pracy),

znajomos$¢ wspotczesnych Zrodet informacji naukowej w szczegélno$ci baz i narzedzi
bibliometrycznych,

umiejetnos¢ prowadzenia statystyki, dokumentacji oraz sprawozdawczo$ci
bibliotecznej,

samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania i dobra organizacja pracy.

3. Dodatkowymi atutami kandydata/Ki beda:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu informacja naukowa i bibliotekoznawstwo,
filologia, kulturoznawstwo, pedagogika lub pokrewne,

znajomo$¢ literatury i orientacja na rynku wydawniczym,

tatwos$¢ nawigzywania relacji, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ dziatania w zespole,
znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

znajomo$¢ zagadnien dotyczacych sprawozdawczosci do Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego (PBN),

dos$wiadczenie w pracy z systemem KOHA i VIRTUA.

4. Osoby zainteresowane proszone s3 o skladanie nastepujacych dokumentow:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

oSwiadczenia o posiadanym wyksztatceniu wraz z kopig odpisu dyplomu
magisterskiego,

listu motywacyjnego,

o$wiadczenia o przebiegu pracy zawodowej,

oSwiadczenia o posiadanych kwalifikacjach wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dane zawarte w o$wiadczeniu (np. kopie certyfikatu z jezyka angielskiego, ukonczone
kursy, szkolenia, studia podyplomowe, nagrody, wyrdznienia),

os$wiadczenia, ze w wypadku wygrania konkursu, IRWiR PAN bedzie podstawowym
miejscem pracy kandydata/tki,

o$wiadczenia kandydata/tki o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w zgtoszeniu, zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883 ze zmianami).

Informacje o zatrudnieniu:

Liczba etatow: 1

Wynagrodzenie: 5 500 zt brutto

Warunki zatrudnienia: umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy na okres 12 miesiecy z
mozliwoscig przedtuzenia umowy o prace. Planowany poczatek zatrudnienia: od 1 listopada 2024
(z mozliwoscig przesuniecia, jednak nie pdéZniej niz do 2 miesiecy). Oferujemy wynagrodzenie
dwusktadnikowe - wynagrodzenie zasadnicze + dodatek stazowy (od 4% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy). Miejsce wykonywania pracy to
Biblioteka naukowa IRWiR PAN przy ul. Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa (Patac Staszica).



Wybrani/e kandydaci/tki zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, ktéra odbedzie sie w
formie stacjonarnej w siedzibie IRWiR PAN (ul. Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa, Patac Staszica,
p. II, pok. 204). O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani/e kandydaci/tki zostang
poinformowani telefonicznie i na podany w dokumentach adres email do kontaktu. Dokumenty
nalezy sktada¢ do dnia 3 pazdziernika 2024 r. do godziny 12.00 wytacznie drogg elektroniczng na
adres: kadry@irwirpan.waw.pl. Dokumenty, ktére wptyng do elektronicznej skrzynki odbiorczej

po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Rozstrzygniecie konkursu nastapi do dnia 25 pazdziernika 2024 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ od poniedziatku do srody w godz. 10.00-15.00 pod
numerem telefonu (48-22) 657 28 37 lub piszac na adres e-mail: kadry@irwirpan.waw.pl.

kksk

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zwanym RODO,
informujemy, ze:
a) Administratorem danych osobowych jest Instytut Rozwoju Wsi i Rolnictwa Polskiej Akademii Nauk, ktérego
siedziba miesci sie w Warszawie (00-330) przy ul. Nowy Swiat 72, a dane kontaktowe to: tel. (48-22) 826 94 36,

e-mail: irwir@irwirpan.waw.pl.

b) W IRWiR PAN wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
mailowym: iod@irwirpan.waw.pl lub przesytajac list na adres IRWiR PAN.

c) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia przez IRWiR PAN postepowania rekrutacyjnego na
stanowisko wskazane w ogtoszeniu, zakoriczonego ewentualnym zawarciem umowy.

d) Aby przeprowadzi¢ postepowanie rekrutacyjne, wymagamy podania nastepujgcych danych: imie (imiona) i
nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie, wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Ich podanie jest niezbedne dla udziatu w
rekrutacji, na podstawie art. 22 Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

e) Pozostate dane (np. wizerunek) beda przetwarzane na podstawie Pana/i dobrowolnej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO), ktéra Pan/i wyraza wysytajac nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne, a ich niepodanie nie ma wptywu na
przebieg rekrutacji. Jezeli nie chce Pan/i, abySmy przetwarzali dodatkowe dane, prosimy o nieumieszczanie ich
w dokumentach.

f)  Dane osobowe kandydatéw niewybranych w danym konkursie beda przetwarzane maksymalnie do miesigca od
zakonczenia procesu rekrutacji, a nastepnie zostang usuniete. g) Odbiorcami danych osobowych moga by¢
podmioty $wiadczace obstuge administracyjno-organizacyjng oraz podmioty uprawnione.

g) W granicach i na zasadach okreslonych w RODO przystuguje Panu/i prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takze prawo do ztozenia
o$wiadczenia o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych osobowych w kazdym czasie. Cofniecie zgody nie ma
wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jak
réwniez na przetwarzanie danych, ktére administrator przetwarza na podstawie innych przepiséw.

h) Dane osobowe nie postuza do zautomatyzowanego podejmowania decyzji (w tym poprzez profilowanie).

i) Posiada Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa).
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