Uniwersytet SWPS jest niepubliczng uczelnia akademicka prowadzaca dziatalnosé
naukowa oraz dydaktyczng w Warszawie, Wroctawiu, Sopocie, Poznaniu, Katowicach i
Krakowie. Nalezymy do grona najbardziej aktywnych osrodkéw badawczych w Polsce, a
wyniki naszych badan znajduja zastosowanie w réznych obszarach gospodarki i zycia
spotecznego.

To wspdlnota taczaca réznorodne doswiadczenia i przekonania. Tworzymy otwarte,
wielokulturowe Ssrodowisko, ktére pozwala wszystkim osobom zatrudnionym realizowad
cele i w petni rozwijac¢ ich potencjat.

Nasze zaangazowanie w rozwdj nauki i dgzenie do najwyzszej jakosci badan to fundament,
na ktérym budujemy nasze sukcesy, czego potwierdzeniem jest wyrdznienie kategorig A+
jako jeden z najlepszych osrodkéow w kraju prowadzacy badania w obszarze psychologii
oraz nauk o polityce i administracji.

Uniwersytet SWPS jako uczelnia niepubliczna istnieje po to, by poprzez edukacje, nauke,
sztuke i dziatalnos¢ publiczng stuzy¢ cztowiekowi, spoteczenstwu i srodowisku. Te misje
wypetniamy jako silna instytucja, oparta na wspdlnocie oséb pracujgcych, uczacych sie i
absolwenckich.

W zwigzku z rozwojem uczelni poszukujemy oséb na stanowisko:

Bibliotekarz/Bibliotekarka

Miejsce pracy:
Poznan
Nr ref. 1025/B/2024

Opis stanowiska

e Opracowanie formalne i rzeczowe réznego typu dokumentow (zbioréw,
osiggniec¢ naukowych pracownikow, prac dyplomowych)

Prace redakcyjne oraz wspdttworzenie Repozytorium Naukowego
Obstuga biezaca uzytkownikdw biblioteki

Udzielanie odpowiedzi na kwerendy biblioteczne

Szkolenie uzytkownikéw na miejscu

Wymagania
e Wyksztatcenie wyzsze humanistyczne i/lub w zakresie bibliotekoznawstwa
e Mile widziane doswiadczenie w pracy w bibliotece
e Mile widziane znajomosc¢ formatu MARC21 i oprogramowania ALEPH
e Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego i umiejetnosc bezbtednego

pisania
Wysoka kultura osobista oraz umiejetnosci komunikacyjne
e Rzetelnosc i doktadnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan



e Dobra znajomos¢ MS Office, w szczegdlnosci MS Excel i MS Word, a takze
gotowosc¢ do nauki nowych programow

e Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym (mile widziana
umiejetnos¢ swobodnej rozmowy ze studentami i pracownikami
anglojezycznymi)

e Umiejetnosc pracy w zespole

e Gotowosc¢ do pracy w systemie zmianowym (rowniez w wybrane weekendy
zgodnie z ustalanym wczesniej grafikiem)

Oferujemy
e Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze etatu
e \Wynagrodzenie mieszczace sie w przedziale 5000 - 8800 zt brutto
e Atrakcyjny pakiet benefitéw:
o Znizka na studia magisterskie i podyplomowe dla oséb pracujacych i
ich najblizszych, ktéra rosnie wraz ze stazem pracy
o Znizka na pozostata oferte edukacyjng oferowang przez Uniwersytet

SWPS

o 30% znizki na kursy jezykowe w szkole jezykowej Uniwersytetu
SWPS

o Mozliwos¢ rozwoju zawodowego poprzez udziat w programie
Erasmus+

o Wsparcie psychologiczne w Klinice Terapii Poznawczo-
Behawioralnej Uniwersytetu SWPS
Karta sportowa Multisport Plus
Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej w Medicover lub
Lux Med
Dostep do kafeterii benefitow jednorazowych

o Dofinansowanie do okularéw
Ubezpieczenie na zycie w TU PZU

Zainteresowane osoby, spetniajgce powyzsze kryteria, zapraszamy do przestania CV za
posrednictwem niniejszego formularza:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=b711888b8ec
24338bd4d879aee827178

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie wybranymi w etapie selekcji Kandydatami.

Informujemy ze:

1. Administratorem danych jest SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny z siedziba w
Warszawie, ul. Chodakowska 19/31, (03-815) Warszawa.

2. Dane bedg przetwarzane:

a) w celu realizacji rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1lit a RODO (zgoda na
przetwarzanie);


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b711888b8ec24338bd4d879aee827178
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b711888b8ec24338bd4d879aee827178

b) w celach dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami na podstawie art.
6 ust. 1lit. f (prawnie uzasadniony interes administratora)

c) dla potrzeb przysztych rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda na
przetwarzanie).

3. Okres przechowywania danych:

a) do chwili przedawnienia roszczen (12 miesiecy, ze skutkiem na koniec roku
kalendarzowego na podstawie kodeksu cywilnego, jezeli przepisy szczegdtowe nie
stanowia inaczej);

b) do chwili wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych —w przypadku
przetwarzania dla potrzeb przysztych rekrutacji.

4. Zebrane dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

5. Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania. Zmiany prosze kierowac pod adres praca@swps.edu.pl.

6. Posiadam prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uznam, iz
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy
okreslajace sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych.

7. Podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia
udziatu w procesie rekrutacyjnym.

W celu skorzystania z przystugujacych Panstwu praw nalezy kontaktowac sie z naszym
Inspektorem Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres
iod@swps.edu.pl lub poczta tradycyjna na adres Uniwersytetu SWPS.

Ponadto nasz Inspektor udzieli odpowiedzi na wszelkie pytania dotyczace przetwarzania i
ochrony danych osobowych oraz rozpatrzy kazda ewentualna skarge dotyczaca
przetwarzania Panstwa danych.

Fakt wystania dokumentoéw aplikacyjnych bedzie uznawany za wyrazne wyrazenie
dobrowolnej zgody na przetwarzanie dodatkowych danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji.



