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KONKURS
NA STANOWISKO ASYSTENTA DOKUMENTACJI | INFORMACJI NAUKOWEJ
W INSTYTUCIE BOTANIKI IM. W. SZAFERA POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Miejsce pracy: Instytut Botaniki im. W. Szafera PAN, ul. Lubicz 46, Krakow

Osoby ubiegajace si¢ 0 w/w stanowisko powinny posiada¢ nastepujace kompetencje/
kwalifikacje:

e wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie bibliotekoznawstwa lub informacji
naukowej,

znajomo$¢ wspotczesnych zrodet informacji naukowe;j,

biegta obstuga komputera (Srodowisko Windows; pakiet Microsoft Office)
terminowo$¢ w realizacji powierzonych zadan,

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasne;j,

gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji,

punktualno$¢, sumienno$¢, doktadnosé,

znajomos$¢ jezyka angielskiego.

Mile widziane:
e znajomos¢ systemOw bibliotecznych (preferowany system KOHA),
e Znajomos¢ standardow opisu bibliotecznego Marc21,
e znajomos¢ przepisOw katalogowania (JHP KABA lub Deskryptorow BN).

Zakres zadan:
e czynno$ci zwigzane z gromadzeniem, selekcjg oraz opracowaniem zbiorow,
¢ udostgpnianie zbioréw oraz udzielanie informacji w oparciu o warsztat informacyjno-
bibliograficzny biblioteki,
e oOrganizowanie wymiany materiatdw bibliotecznych w ramach wspotpracy
z instytucjami polskimi i zagranicznymi,
e prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

e archiwizacja i upowszechnianie efektow dzialalnosci naukowo-badawczej
1 dydaktycznej pracownikow i doktorantow Instytutu.



Oferujemy:

- zatrudnienie w IB PAN na pelnym etacie; w perspektywie umowa na czas nieokreslony,
- przyjazne, inspirujace, interdyscyplinarne srodowisko pracy.

Zgloszenie do konkursu powinno zawierac:

Podanie o zatrudnienie na stanowisku asystenta dokumentacji i informacji naukowej
Kopia dyplomu ukonczenia studiow magisterskich

Curriculum Vitae

Kwestionariusz osobowy

Podpisana klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(w zataczniku)

orwn PR

Termin sktadania dokumentéw do dnia: 08.05.2025 r.
Dokumenty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: rekrutacja@botany.pl

Rozstrzygnigcie konkursu i ogloszenie wynikow nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 1
miesigc od daty zamkniecia konkursu.

Jednoczes$nie uprzejmie informujemy, zZe skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Krakoéw, dnia 08.04.2025 .



ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W CELACH PRZEPROWADZENIA KONKURSU

Ja,
imi¢:

nazwisko:

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/we (dalej jako: RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.
1)

niniejszym:

wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii
Nauk (Administrator danych) moich danych osobowych przekazanych w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko asystenta dokumentacji i informacji naukowej w
Bibliotece 1B PAN

(czytelny podpis kandydata)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera
Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

osobg upowazniong ze strony Administratora do kontaktow w zwiazku z ochrong
danych osobowych jest IODO, e-mail: iod@botany.pl, tel.: 12 424 17 00, adres do
korespondencji: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia konkursu na
stanowisko asystenta dokumentacji i informacji naukowej w Bibliotece 1B PAN, a
wzgledem zwyciezcy konkursu, réwniez w celu zawarcia i wykonania umowy o
prace;

Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich
niepodanie bg¢dzie powodowalo brak mozliwosci zakwalifikowania kandydata do
konkursu, a nastgpnie przeprowadzenia postepowania konkursowego 1 zawarcia
umowy;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w
zakresie, w jakim dotyczy to przeprowadzenia procedury konkursowej. Natomiast w
zakresie w jakim dane beda przetwarzane na potrzeby realizacji zawarte] z
wylonionym zwyciezca konkursu umowy na stanowisko asystenta dokumentacji i
informacji naukowej w Bibliotece IB PAN, dane osobowe bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

Pani / Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego i zadnej
organizacji mi¢dzynarodowej;

Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim celem ich
dalszego przetwarzania,;

Pani / Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia konkursu, a

wzgledem zwycigzcy konkursu, ktory zawrze umowe o prace, do czasu zakonczenia
realizacji tej umowy oraz przez okres wymagany w zwigzku z potrzebg ich
archiwizacji;

posiada Pani / Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, zadania ich
usunigcia, prawo ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych;

10)ma Pan / Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;

11) Pani / Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w

formie profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z trescig i otrzymatam/em pisemny egzemplarz:

Imig 1 nazwisko

czytelny podpis kandydata


mailto:iod@botany.pl

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Personal data form for an employment applicant

1. Imie (imiona) i nazwisko / First name (names) and family name

3: ObywatelStwo / CItIZENSNIP. ..o e
4. Miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji) / Residence address (contact address)

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy) (occupation, speciality, academic/occupational title and
year of its awarding, academic degree and year of completing education)

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
(courses, postgraduate studies, date of commencement/completion)

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
(please indicate periods of employment and positions occupied)

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania / Additional qualifications, skills,
1L 1) £

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
(e.g., foreign language(s), driving licence, computer skills etc.)

9. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria nr /
| declare that the data included in points 1-3 are in accordance with the personal ID

.................................................... wydanym przez /issued by................
lub innym dowodem tozsamosci / or the other identity document ............cccevvveeieiiiiiiiiieneeeeen,
(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)

(place and date) (applicant’s signature)



