Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

ul. J. Nowaka-Jezioranskiego 24, 03-982 Warszawa
NIP: 113-02-10-392 tel.: 22 277 6100

Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy zatrudni osobe na stanowisko specjalisty/specjalistki ds. ksiegowych
W wymiarze petnym czasu pracy.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy
innymi:

kontrola dokumentdéw zrédtowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
weryfikowanie i ksiegowanie dokumentéw ksiegowych,

prowadzenie obstugi kasowej i jej rozliczanie,

biezaca analiza i weryfikacja zapisdw na kontach ksiegowych,

uzgadnianie ksigg pomocniczych z ksiegg gtéwna,

weryfikacja i uzgadnianie sald zobowigzan i naleznosci,

terminowe $cigganie naleznosci i dochodzenie roszczen,

przygotowywanie pfatnosci w bankowosci elektronicznej,

wspotpraca przy przygotowaniu sprawozdan finansowych,

udziat w inwentaryzacji,

tworzenie zestawien analitycznych,

inne czynnosci wynikajgce ze stanowiska.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy w dziale ksiegowosci

bardzo dobra pakietu MS Office,

mile widziana znajomo$¢é programu Raks SQL

odpowiedzialnos¢ za rzetelne i terminowe wykonanie spraw wykazanych w zakresie
czynnosci,

doktadnosé i systematycznosg,

zaangazowanie w wykonywang prace,

umiejetnosci analityczne oraz bardzo dobre umiejetnosci komunikacyjne.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

curriculum vitae (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

list motywacyjny,

list motywacyjny oraz CV nalezy opatrzy¢ klauzulg o tresci: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy dla potrzeb niezbednych do realizacji
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procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o dobrowolnosci podania
danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

e podpisane oswiadczenia kandydata (zatacznik nr 1).

Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie zasadnicze ustalane indywidualnie po przeanalizowaniu osiggnie¢ zawodowych
kandydata/kandydatki. Do kwoty wynagrodzenia zasadniczego dochodzi dodatek stazowy
(przystuguje po przepracowaniu 5 lat na podstawie umowy o prace).
Wynagrodzenie zasadnicze brutto - od 7 000,00 zt.

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw do dnia
1 grudnia 2024 r.
e w zamkniete] kopercie w siedzibie Biblioteki: Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego 24, 03-982
Warszawa
e drogg elektroniczng na adres: rekrutacja@bppragapd.pl
Wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng drogg telefoniczng lub mailowa.
Dokumenty aplikacyjne kandydatéw nie zaproszonych do rozmowy kwalifikacyjnej zostang
komisyjnie zniszczone.

Termin rozpoczecia pracy: do ustalenia, optymalnie od grudnia 2024 r. lub stycznia 2025 .

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego 24, 03-982
Warszawa, e-mail: biblioteka@bppragapd.pl, nr telefonu: 22 27-76-100.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iodo@bppragapd.pl Dane osobowe s3
przetwarzane do celéw postepowania rekrutacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit a,b,c RODO
w zw. z art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy. Wycofanie zgody jest mozliwe
w dowolnym momencie, ale nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed wycofaniem zgody. Wycofanie zgody moze byc¢ ztozone pisemnie lub pocztg elektroniczna.
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Po zakoriczeniu postepowania rekrutacyjnego dane bedy przechowywane w celu
udokumentowania przebiegu postepowania na podstawie uzasadnionego prawnie interesu
Administratora, jakim jest obrona przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z przebiegiem
postepowania. Dane beda przechowywane do korica okresu przedawnienia takich roszczen.
Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przeniesienia danych oraz prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest warunkiem uczestniczenia w postepowaniu rekrutacyjnym.



